24

3.2

3.3

34

3.5

3.6

4.1

4.2

4.3.

5.2
5.3

54

7.2

73

7.4

Allgemeine Auftragsbedingungen stand 30.072019)

Geltungsbereich

Die Allgemeinen Auftragsbedingungen (AAB) gelten fiir Vertrage zwischen dem Auftraggeber und Carsten Schupp- Steuerberater

genannt - sowie fir vertragliche und vertragsahnliche Anspriiche sonstiger Personen aus der Tatigkeit des Steuerberaters aufgrund des Mandatsvertrages, soweit
nicht etwas anderes ausdriicklich schriftlich vereinbart oder gesetzlich zwingend vorgeschrieben ist.

Begriindung, Umfang und Ausfiihrung des Auftrags

Fir den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist ausschlieflich der im Zeitpunkt der Leistung erteilte Auftrag mafgebend.

Der Auftrag wird nach den Grundséatzen ordnungsgemafer Berufsaustibung ausgefiihrt.

Keine materielle Uberpriifung der vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben, sowie die zur Verfiigung gestellten Belege,
Grundaufzeichnungen und dgl. als richtig zugrunde zu legen. Er verpflichtet sich, den Auftraggeber auf offensichtliche Widerspriiche sowie von ihm anlésslich seiner
Tatigkeit festgestellte Unrichtigkeiten - insbesondere formeller Art - hinzuweisen. Eine Verpflichtung des Steuerberaters zur materiellen Uberpriifung der ihm
Uiberlassenen Belege und Angaben, insbesondere einer libergebenen Buchfilhrung und eines Abschlusses (Bilanz mit Gewinn- und Verustrechnung, Einnahme-
Uberschuss-Rechnung), jeweils nebst etwaigen Anlagen, auf Richtigkeit und Vollstandigkeit bedarf gesonderter Vereinbarung.

Not- und Ausschlussfristen

Die Wahrung von Not- (z.B. Einspruchs- und Klagefristen) sowie Ausschlussfristen (nicht verldngerbare Antragsfristen) obliegt dem Steuerberater, wenn und soweit
der Uber die Frist unterrichtete Auftraggeber rechtzeitig dazu die erforderlichen Unterlagen und Angaben zur Verfligung gestellt, sowie jeweils einen gesonderten
Auftrag zur Antragstellung, Einlegung des Einspruchs oder Erhebung der Klage erteilt hat. Ein Klageauftrag im gerichtlichen Verfahren kann nur unter gleichzeitiger
Hingabe der schriftlichen Prozessvollmacht wirksam erteilt werden.

Pflichten des Auftraggebers

Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweit es zur ordnungsgemafRen Erledigung des Auftrags erforderlich ist. Insbesondere hat er dem Steuerberater
unaufgefordert alle fir die Ausfiihrung des Auftrags notwendigen Informationen und Unterlagen vollstandig, richtig und so rechtzeitig zu Ubergeben, dass dem
Steuerberater eine angemessene Bearbeitungszeit zur Verfligung steht. Entsprechen gilt fir die Unterrichtung tber alle Vorgange und Umstéande, die erst wahrend
der (jeweiligen) Tatigkeit des Steuerberaters bekannt werden.

Der Auftraggeber ist verpflichtet, die vom Steuerberater Ubermittelten Mandantenrundschreiben zur Kenntnis zu nehmen und bei Zweifelsfragen Riicksprache zu
nehmen.

Fir die Einlegung eines Rechtsbehelfs (Einspruch, Widerspruch, Beschwerde) sowie Erhebung einer Klage ist vom Auftraggeber jeweils ein gesonderter Auftrag zu
erteilen. Ein Klageauftrag kann nur unter gleichzeitiger Hingabe einer schriftichen Prozessvollmacht wirksam erteilt werden.

Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhéangigkeit des Steuerberaters oder seiner Erfillungsgehilfen (Mitarbeiter und herangezogene fachkundige
Dritte) beeintrachtigen kénnte.

Der Auftraggeber darf berufliche AuRerungen, Berichte, Gutachten, und dgl. des Steuerberaters nur mit dessen schriftlicher Einwilligung weitergeben. Das gilt nicht,
wenn und soweit sich bereits aus dem Auftragsinhalt die Einwilligung zu Weitergabe an einen bestimmten Dritten ergibt.

Auf Verlangen des Steuerberaters hat der Auftraggeber die Vollstandigkeit der vorgelegten Unterlagen und der erteilten Auskiinfte und Erklarungen in einer
schriftlichen Erklarung zu bestéatigen.

Mangelbeseitigung

Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Mangel binnen einer angemessene Frist. Er muss, bevor ein Dritter mit der Méngelbeseitigung beauftragt
wird, den Steuerberater zur Mangelbeseitigung auffordern. Der Anspruch muss unverziiglich schriftlich geltend gemacht werden.

Beseitigt der Steuerberater berechtigt geltend gemachte Mangel nicht innerhalb einer angemessenen Frist, schlagt die Nachbesserung fehl, oder lehnt der
Steuerberater die Mangelbeseitigung ab, so kann der Auftraggeber auf Kosten des Steuerberaters die Mangel durch einen anderen Steuerberater beseitigen lassen
bzw. nach seiner Wahl Herabsetzung der Vergiitung oder Riickgangigmachung des Vertrages verlangen.

Offenbare Unrichtigkeiten (z.B. Schreibfehler, Rechenfehler) kdnnen von Steuerberater jederzeit auch Dritten gegenuber berichtigt werden. Sonstige Mangel darf der
Steuerberater Dritten gegeniber, mit Einwilligung des Auftraggebers berichtigen. Die Einwilligung ist nicht Erforderlich, wenn berechtigte Interessen des
Steuerberaters oder seiner Mitarbeiter die Interessen des Auftraggebers Uberwiegen. Unrichtigkeiten, die geeignet sind, in der beruflichen Leistung enthaltene
Ergebnisse in Frage zu stelle, berechtigen den Steuerberater in jedem Falle, sie auch gegeniber Dritten richtigzustellen oder die berufliche Leistung
zurlickzunehmen.

Verschwiegenheitspflicht

Der Steuerberater ist gesetzlich verpflichtet, Uber alle Tatsachen, die ihm im Zusammenhang mit der Ausfiihrung des Auftrags zur Kenntnis gelangen, Stillschweigen
zu bewahren. Diese Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, wenn und soweit der Auftraggeber den Steuerberater schriftlich davon entbindet. Die Pflicht zum
Stillschweigen besteht auch nach Beendigung des Vertragsverhéltnisses fort. Der Steuerberater ist nicht berechtigt, Honorarforderungen gegen den Auftraggeber an
Dritte abzutreten.

Die Verschwiegenheitspflicht besteht im gleichen Umfange auch fiir die Mitarbeiter des Steuerberaters.

Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berechtigter Interessen des Steuerberaters und/oder seiner Mitarbeiter erforderlich
ist. Der Steuerberater und seine Mitarbeiter sind auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als der Steuerberater nach den
Versicherungsbedingungen seiner Berufspflichtversicherung und den Bestimmungen des Versicherungsvertragsgesetzes zur Information, Uberlassung von
Unterlagen und Mitwirkung bei der Bearbeitung eines Versicherungsfalles verpflichtet ist.

Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverweigerungsrechte nach § 102 AO, § 53 StPO, § 383 ZPO bleiben unberiihrt.

Mitwirkung Dritter

Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfihrung des Auftrags angestellte und freie Mitarbeiter, datenverarbeitende Unternehmen sowie im Bedarfsfalle im
Einvernehmen mit dem Auftraggeber sonstiger fachkundige Dritte heranzuziehen.

Bei der Heranziehung von fachkundigen Dritten und datenverarbeitenden Unternehmen hat der Steuerberater dafiir zu sorgen, dass diese zur Verschwiegenheit im
gleichen Male wie er (vgl. Ziffer 5) verpflichtet sind.

Aufbewahrung und Herausgabe von Unterlagen

Der Steuerberater hat die Handakten bis zum Ablauf von sieben Jahren nach Beendigung des Auftrags aufzubewahren. Diese Verpflichtung erlischt, jedoch schon
vor Beendigung dieses Zeitraumes, wenn der Steuerberater den Auftraggeber schriftlich aufgefordert hat, die Handakten im Empfang zu nehmen und der
Auftraggeber dieser Aufforderung binnen sechs Monaten, nachdem er sie erhalten hat, nicht nachgekommen ist.

Auf Anforderung des Auftraggebers, spatestens nach Beendigung des Auftrags, hat der Steuerberater dem Auftraggeber die Handakten innerhalb einer
angemessenen Frist herauszugeben. Der Steuerberater kann von Unterlagen, die er an den Auftraggeber zuriickgibt, Abschriften oder Fotokopien anfertigen und
zuriickbehalten. Ein Zurlickbehaltungsrecht nach Ziffer 13 bleibt unberiihrt.

Zu den Handakten im Sinne dieser Vorschrift gehdren alle Schriftstiicke, die der Steuerberater aus Anlass seiner beruflichen Téatigkeit von dem Auftraggeber oder fiir
ihn erhalten hat. Dies gilt jedoch nicht fur den Briefwechsel zwischen den Partnern des Mandatsvertrages und fiir die Schriftstiicke, die der Auftraggeber bereits in
Urschrift erhalten hat, sowie fiir die zu internen Zwecken des Steuerberaters gefertigten Arbeitspapiere.

Der Steuerberater ist nicht verpflichtet, dem Auftraggeber die Unterlagen auf eigene Kosten und Gefahr zurlickzusenden. Es ist vielmehr Sache des Auftraggebers,
die Unterlagen beim Steuerberater abzuholen.

Urheberrechtsschutz

Fir die Leistungen des Steuerberaters gelten die Vorschriften Uber den Schutz des geistigen Eigentums. Der Auftraggeber erhélt die erforderlichen Exemplare der
schriftlichen Arbeitsergebnisse zur bestimmungsgemaRen (vereinbarten) Verwendung. Eine andere Verwendung - insbesondere eine Weitergabe an Dritte fur
nichtsteuerliche Zwecke - bedarf der schriftlichen Einwilligung des Steuerberaters.
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Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers

Unterlasst der Auftraggeber eine ihm obliegende Mitwirkung oder kommt er mit der Annahme der vom Steuerberater angebotenen Leistung in Verzug, so ist der
Steuerberater berechtigt, eine angemessene Frist mit der Erklarung zu bestimmen, dass er die Fortsetzung des Vertrags nach Ablauf der Frist ablehnt. Nach
erfolglosem Ablauf der Frist kann der Steuerberater den Vertrag fristlos kiindigen.

Bei Verzug der Mitwirkungspflicht durch den Auftraggeber (Ziffer 9.1) ist der Steuerberater berechtigt, Ersatz der ihm dadurch entstandenen Mehraufwendungen
und des verursachten Schadens zu verlangen und zwar auch dann, wenn der Steuerberater von dem Kiindigungsrecht keinen Gebrauch macht.

Bemessung der Vergiitung (Gebiihren- und Auslagenersatz)

Die Vergitung bemisst sich nach der Vergltungsverordnung fiir Steuerberater, Steuerbevollméachtigte, und Steuerberatungsgesellschaften
(Steuerberatervergiitungsverordnung - StBVV)

Ist der Gegenstandswert einer Angelegenheit so niedrig, dass eine nach der StBVV anzusetzende Wertgebihr in keinem Verhaltnis zu dem ublicherweise
erforderlichen Zeitaufwand steht, so kann die Gebihr im Rahmen des § 4 Absatz 2 StBVV (Festsetzung eines angemessenen Betrages) bis auf den
Durchschnittsbetrag zwischen maximaler Wertgebuhr und maximaler Zeitgeblhr angehoben werden.

Fir Tatigkeiten, die in der StBVV keine Regelung erfahren (z.B. § 57 Abs. 3 Nrn. 2 und 3 StBerG), gilt die vereinbarte Vergltung, andernfalls die Ubliche
Vergiitung (§ 612 Abs. 2 und § 632 Abs. 2 BGB)

Vergiitungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung der Vertrages

Endet der Auftrag vor seiner vollstéandigen Ausfilhrung, so hat der Steuerberater Anspruch auf einen, dem Umfang seiner bis zur Beendigung des Vertrages
geleisteten Tatigkeit, entsprechenden Anteil der Verglitung. Wird der Vertrag aus Griinden, die der Auftraggeber zu vertreten hat, vorzeitig beendet, so hat der
Steuerberater Anspruch auf 50 v.H. der ihn fir die Ausfiihrung des gesamten Auftrags zustehenden Verglitung (Satz 1 bleibt unberiihrt). Die Vertragsparteien
haben die Mdglichkeit, einen geringeren bzw. hdheren Schaden nachzuweisen.

Weitergehende Anspriiche des Steuerberaters auf Schadensersatz bleiben unberiihrt.

Aufrechnung
Eine Aufrechnung des Auftraggebers gegeniber einem Vergltungsanspruch des Steuerberaters ist nur mir unbestrittenen oder rechtskraftig festgestellten
Forderungen zulassig.

Zuriickbehaltungsrecht

Der Steuerberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Handakten verweigern, bis er wegen seiner Gebiihren und Auslagen befriedigt ist. Das
Zuriickbehaltungsrecht gilt auch fiir solche Unterlagen, die nicht in unmittelbarem Zusammenhang mit der ausstehenden Verglitung (Ziffer 10) fir durch den
Steuerberater erstellte Auftrage Stehen. Dies gilt nicht, soweit die Zurlickbehaltung nach den Umstadnden des Einzelfalles - z.B. wegen verhéltnisméaRiger
Geringfligigkeit der riickstandigen Betrége - gegen die Grundsatze von Treu und Glauben verstoRen wiirde.

Vorabankiindigung (Pre-Notification) von SEPA-Lastschriften
Der Versand der Vorabankiindigung einer SEPA-Lastschrift erfolgt spatestens 2 Tage vor Falligkeit und wird auf der Rechnung angegeben sein (Verkiirzte
Vorlauffrist COR1).

Haftung

Der Steuerberater haftet nur fiir eigenes Verschulden und Verschulden seiner Mitarbeiter sowie fiir die Beachtung der verkehrsiblichen Sorgfalt bei der Auswahl
des von ihm eingeschalteten datenverarbeitenden Unternehmens, nicht jedoch fiir Verschulden eines im Einvernehmen mit dem Auftraggeber herangezogenen
fachkundigen Dritten.

Die Haftung des Steuerberaters fiir Schadensersatzanspriiche jeder Art, sei es als Einzel- oder Gesamtschuldner, wird einvernehmlich auf 1.000.000 EUR fiir den
einzelnen Schadensfall begrenzt (§67 a StBerG). Unter ,Einzelner Schadensfall” ist die Summe aller Schadensersatzanspriiche des Anspruchsberechtigten zu
verstehen, die sich aus ein und derselben Handlung - auch fiir mehrere aufeinanderfolgende Veranlagungszeitrdume/Feststellungs- oder Veranlagungszeitpunkte
- ergeben oder die von demselben Anspruchsberechtigten aus verschiedenen Handlungen gegen den Steuerberater oder seine Mitarbeiter geltend gemacht
werden, soweit zwischen diesen Handlungen ein rechtlicher oder wirtschaftlicher Zusammenhang besteht. Dies gilt auch fiir den Fall, dass eine Haftung
gegeniber einer anderen Person als dem Auftraggeber begriindet sein sollte.

Anspriiche nach Ziffern 4.1 Satz 1 verjahren mit Ablauf von sechs Monaten, nachdem der Steuerberater die berufliche Leistung erbracht und der Auftraggeber sie
abgenommen hat, spatestens mit Ablauf von sechs Monaten seit Mandatsbeendigung.

Eine weitergehende Haftung des Steuerberaters als nach Ziffer 15.2 im Einzelfall bedarf gesonderter schriftlicher Vereinbarung. Durch schriftliche Vereinbarung
kann die Haftung auch auf einen geringeren als den in Ziffer 15.2 genannten Betrag begrenzt werden.

Haftungsausschliisse

Miindliche Erklarungen und Auskiinfte

Die Erteilung mindlicher Auskiinfte oder sonstige miindliche Erklarungen gehéren nicht zu den vertraglichen Hauptleistungen des Steuerberaters. Sie bergen die
Gefahr einer nicht vollstdndigen miindlichen Darlegung des zu beurteilenden Sachverhalts sowie von Missverstandnissen auf der Seite des Steuerberaters bei der
Aufnahme des Sachverhalts und auf der Seite des Auftraggebers bei dem Verstandnis der Erklarung oder Auskunft in sich. Es wird deshalb vereinbart, dass der
Steuerberater nur fir seine schriftlich erteilten Auskiinfte und Erklarungen einzutreten hat, und die Haftung fiir mindliche Erklarungen und Auskinfte des
Steuerberaters oder seiner Mitarbeiter ausgeschlossen wird.

Haftungsausschluss wegen Verletzung der Nichtbeachtung auslandischen Rechts

Eine Haftung des Steuerberaters wegen Verletzung oder Nichtbeachtung ausléandischen Rechts ist ausgeschlossen. Der Ausschluss gilt nicht im Rahmen eines
ausdriicklichen libernommenen Auftrags, zu dessen Erledigung die Anwendung des ausléndischen Rechts erforderlich und die Haftung des Steuerberaters
schriftlich auch auf Schaden wegen Verletzung oder Nichtbeachtung auslandischen Rechts ausgedehnt worden ist.

Die Haftung des Steuerberaters einem Dritten gegenliber ist ausgeschlossen.

Verjahrung von Schadensersatzanspriichen

Der Anspruch des Auftraggebers auf Schadenersatz aus dem Vertragsverhaltnis verjéhrt in drei Jahren von dem Zeitpunkt an, in dem der Anspruch entstanden
ist.

Erfillt die Verletzung der vertraglichen Pflicht den Tatbestand der unerlaubten Handlung, verjahrt der Anspruch in drei Jahren von dem Zeitpunkt an, in dem der
Anspruch entstanden ist.

Der Anspruch des Auftraggebers verjahrt ebenfalls, wenn er nicht innerhalb von sechs Monaten geltend gemacht wird, nachdem der Anspruchsberechtigte von
dem Schaden, dem anspruchsbegriindenden Ereignis und der Person des Verpflichteten Kenntnis erlangt hat. Der Anspruch erlischt, wenn er nicht innerhalb einer
Frist von sechs Monaten nach Erhalt der schriftichen Ablehnung der Ersatzleistung durch den Steuerberater, seinen Bevollméchtigten oder seinen
Haftpflichtversicherer gerichtlich geltend gemacht hat.

Anspriiche nach Ziffer 6.1 Satz 1 verjahren mit Ablauf von sechs Monaten, nachdem der Steuerberater die berufliche Leistung erbracht und der Auftraggeber sie
abgenommen hat, spatestens mit Ablauf von sechs Monaten seit Mandatsbeendigung.

Anzuwendendes Recht, Erfiillungsort, Gerichtsstand
Fir Auftrage, deren Ausfiihrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gilt nur deutsches Recht. Erflillungsort ist der Sitz des Steuerberaters. Gerichtsstand
ist der Sitz des Steuerberaters soweit dies gesetzlich zulassig ist.

Wirksamkeit
Falls einzelne Bestimmungen dieser AAB unwirksam sein oder werden sollten, wird die Wirksamkeit der tibrigen Bestimmungen dadurch nicht berihrt. Die
unwirksame Bestimmung ist durch eine gliltige zu ersetzen, die dem angestrebten Ziel mdglichst nahe kommt.

Anderungen und Erginzungen der AAB
Anderungen und Erganzungen der AAB bediirfen der Schriftform.



